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I. TUJUAN
Untuk memberikan pedoman dalam pelaksanaan rapat koordinasi matakuliah setiap awal
semester

II. RUANG LINGKUP
SOP ini dimulai penetapan rapat koordinasi matakuliah setiap awal semester sampai
pelaksanaan rapat koordinasi matakuliah setiap awal semester

III. DEFINISI
Pelaksanaan  rapat  koordinasi  matakuliah  setiap  awal  semester  adalah  penetapan
pelaksanaan rapat koordinasi matakuliah setiap awal semester yang akan diselenggarakan
oleh prodi

IV. REFERENSI
Peraturan Akademik

V. DISTRIBUSI
Program Studi Manajemen Informatika dan dosen-dosen 

VI. PROSEDUR 

a. Prodi menentukan agenda dan materi rapat kemudian diserahkan ke Puket I untuk

disetujui

b. Puket I menyetujui agenda dan materi rapat

c. Prodi menyebarkan undangan rapat koordinasi matakuliah

d. Dosen menerima undangan rapat koordinasi matakuliah
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