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L. TUJUAN
Memudahkanmahasiswadalampelaksanaaankerjapraktek, memberikanalur yang
jelaskepadamahasiswajikainginmengambilmatakuliahkerjapraktekdanmemudahkan program
studidalammelacakmahasiswanya yang sedangmalakukankerjapraktek.

II. RUANG LINGKUP
ProsedurpendaftaranKuliahkerjapraktekmeliputipenyajianinformasitentangtatacara /
prosespendaftarankuliahkerjapraktek.

II1. DEFINISI

Perusahaan/Instansi : TempattujuanKerjaPraktek

PembimbingLapangan :Pegawai yang ditunjukolehperusahaantempatmahasiswa ~ KP
menjadipembimbingselama KP berlangsung

DosenPembimbing KP  : DosenPembimbing KP di Prodi

SuratPengajuan KP : Suratpengantaruntukmengajukan KP di suatuperusahaan/instansi

SuratBalasan :Surat yang berisibalasandariperusahaan/instansi yang
dijadikantempattujuan KP apakahbersediameneri ma mahasiswa KP
ataumenolak.

IV. REFERENSI
PeraturanAkademikdankalenderakademik

V. DISTRIBUSI
Mahasiswa yang sudahberhakmelaksanakankuliahkerjapraktek

VI. ProsedurPendaftaran KKP/KP

Prodi menentukanmahasiswamemenuhisyarat KKP/KP berdasarkanjumlahsks yang lulus
Mahasiswamengikuti briefing KKP/KP dariprodi

BAAK mengumumkanpendaftaran KKP/KP

Mahasiswamelakukanpembayaran KKP/KP
Bagiankeuanganmalakukanpencetakankwitansi
Mahasiswamenyiapkanberkaspersyaratan KKP/KP
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BAAK mengecekberkaspersyaratan, apabilaberkaspersyaratanbelumlengkap,
makakembalike point f danapabilasudahlengkap, makalanjutke point h
Mahasiswamengisitopikataujuduldanmemilihdosenpembimbing

i. BAAK mengumpulkanberkaspersyaratan
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Prodi cekjudul KKP/KP, apabilajudulsudahada, makakembalike point h danapabilabelumada,
makalanjutke point k

—

Prodi menentukandosenpembimbing
BAAK merekapdosenpembimbing per dosen

. Dosenpembimbingmenerimadaftarbimbingan
Mahasiswamelaksanakan proses bimbingan KKP/KP
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VII. KetentuandanSyaratPendaftaran KKP/KP
a. Dosentetapyayasan STMIK AtmalLuhur

Prosedur Pendaftaran Kuliah Kerja Priédc®ldan Kuliah PralccBd
Pradi Makhasiswa BAOR Keuarngan Pembimbing
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